ACUERDO DE DIRECCION No. D-2009-0018
Guatemala, siete de abril de dos mil nueve
EL DIRECTOR DE LA OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala, garantiza la
publicidad de los actos administrativos, asi como el acceso a los archives y

registros estatales, sin mas limitaciones que las establecidas en las normas
constitucionales.

CONSIDERANDO:

Que para desarrollar las citadas disposiciones constitucionales, el Congreso
de la Republica emitié el Decreto Namero 57-2008, “Ley de Acceso a la
Informacion Pablica”, la que establece las normas y procedimientos para
garantizar a toda persona, natural o juridica, sl acceso a la informacion o
actos de la administracion publica.

CONSIDERANDO:

Que la Oficina Nacional de Servicio Civil, como parte integrante de la
estructura organizacional de ofras Secretarias y Dependencias del
Organismo Ejecutivo, y de acuerdo con su especial naturaleza, se encuentra
dentro de las instituciones que estin obligadas a proporcionar la
informacion que esté dentro de sus competencias, razén que justifica la
necesidad de implementar dentro de su organizacién la “Unidad de
Informacion Publica”, tal como lo establece el Decreto No. 57-2008, con la

finalidad de cumplir con las obligaciones de transparencia y comunicacion
que establece la citada Ley.

POR TANTO

En el uso de las facultades que le confiere el articulo 25 del Decreto No.
1748 del Congreso de la Republica, Ley de Servicio Civil,

ACUERDA:

Articulo 1. CREACION. Se crea la Unidad de Informacién Publica —UIP-
dentro de la estructura administrativa de Iz Oficina Nacional de Servicio
Civil, la que dependera directamente del Despacho de la Direccién.




Articulo 2. OBJETO. Esta Unidad tiene por objeto cumplir con las
obligaciones de comunicacion y transparencia que establece la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, en coordinacion y con el apoyo de los

Departamentos y/o Unidades que integran la Oficina Nacional de Servicio
Civil.

Articulo 3. ADMINISTRACION. La Unidad de Informacién Plblica de la
Oficina Nacional de Servicio Civil -UIPONSEC-, estard a cargo de un Jefe,
quien sera el responsable de planificar, organizar, dirigir y controlar las
funciones inherentes a la misma. Para el logro de sus fines podréa contar con
el personal de apoyo que se estime conveniente.

Articulo 4. FUNCIONES. Ademas de las obligaciones que le asigna la Ley de
Acceso a la Informacion Pablica, la Unidad tendra las funciones siguientes:

a) Elaborar las normas, manuales y los programas de trabajo que se
consideren necesarios para el cumplimiento de la Ley de Acceso a
la Informacion Puablica;

b) Recibir, clasificar y resolver las solicitudes y consultas formuladas
por los usuarios o por cualquier otra institucién pablica, asi como
emitir y notificar las resoluciones y dictimenes correspondientes:

c) Ser el canal de comunicacién entre otras entidades pablicas,
Despacho de Direccién, Sub-Direccién, Departamentos yl/o
Unidades de la Oficina Nacional de Servicio Civil, para hacer del
conocimiento de éstas, los actos administrativos de observancia

general derivados de la aplicacién de la Ley y demas
disposiciones;

d) Distribuir los requerimientos de informacién a los enlaces gue
tengan estas competencias en los Departamento y/o Unidades de la
Oficina, para su suministro;

e} Elaborar informes, estadisticas y emitir opinién referente a las
solicitudes de acceso a la informacion:

f) Capacitar al personal de la ONSEC en relacién a la forma en que se
administrara la informacion que solicitan los usuarios; y,

g) Las demas funciones que senale la Ley de Acceso a la Informacion

Publica, reglamentos y disposiciones que emita la Direccién de la
Gficina Nacional de Servicio Civil.

Articulo 5. ENLACES. Los Jefes y Subjefes de los Departamentos ylo
Unidades de la Oficina Nacional de Servicio Civil seran los responsabiles de

coordinar la informacién, quienes a su vez podran delegar dentro de su
personal a los enlaces que se estimen necesarios.



Articulo 6. INFORMACION DE OFICIO. La Unidad de Informacién Piblica
mantendra actualizada y disponible la informacién de oficio establecida en
los articulos 10 y 11 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica, para que

la misma sea consultada de manera directa o a traves de la pagina Web de
la institucion.

Articulo 8. REGULACION. La Oficina Nacional de Servicio Civil podra emitir

las disposiciones internas que permitan cumplir con la Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

Articulo 9. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en el presente
Acuerdo, seran resueltos por la Oficina Nacional de Servicio Civil, a través
de la comision que se integrara con representantes de los Departamentos de
Prevision Civil; Registros y Verificacion de Acciones de Recursos Humanos;
Desarrollo Institucional; Administracién Interna; Normas y Seleccién de
Recursos Humanos; Asuntos Juridico-Laborales; Administracion de

Puestos, Remuneraciones y Auditorias Administrativas; y, las Unidades de
Administracion Financiera, Auditoria Interna y Cémputo.

Articulo 10. Vigencia. El presente Acuerdo empieza a regir inmediatamente.
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