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Nota: Este formulario ha sido diseñado exclusivamente para realizar trámites administrativos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil 
 

 
 
 

13 Calle 6‐77 Zona 1, Edificio Panamericano, Guatemala 01001 
Teléfonos: (502) 2232‐1138, 2251‐8983, 2238‐1475, 2253‐6982.   Telefax: (502) 2230‐0039 

E‐mail: onsec@concyt.gob.gt 

 
 
 
 
 

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA 
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL 

 
 
 

Guatemala, __________ de ___________________ de                  
 
 
Señor Director 
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL 
Presente 
 

YO ____________________________________ de ____________ años, con Cédula de Vecindad  No. 
de Orden _____________ y de Registro ____________, extendida por la Municipalidad de 
_________________________________, y con domicilio para recibir notificaciones en 
___________________________________________________________. 

 
Ante usted respetuosamente; 

 
SOLICITO: 

 
Que previo las formalidades de Ley y a mi costa se me extienda el siguiente documento: 
 
Fotocopia certificada de Acuerdo 

Certificación de estar realizando trámites de pensión 

Certificación de no tener trámite de pensión 

Otros 
Especifique: _________________________________________________________ 
 
 
Información que esta contenida en el expediente número ________________ de pensión civil por 

___________________, beneficio que percibo desde (fecha) _________________; dicho documento lo 
utilizare para asuntos de interés personal. 

 
Atentamente, 
 
 

(f) _____________________________ 
 

 
 
 

LOS DOCUMENTOS SERÁN ENTREGADOS ÚNICAMENTE A PERSONAS INTERESADAS O CON CARTA DE AUTORIZACIÓN 
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