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Nota: Este formulario ha sido disefiado exclusivamente para realizar tramites administrativos en la Oficina Nacional de Servicio Civil.

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

Antes de llenarlo, sirvase leer las instrucciones al dorso.
Llenarse a maquina o letra de molde, sin borrones ni enmendaduras.
Marcar con una “X” las casillas correspondientes a las prestaciones solicitadas.

E-mail: onsec@co

Ministerio o Dependencia a donde se dirige la solicitud
1. Nombres y Apellidos completos:
= t 2. Edad: 3. Estado Civil: 4., Nacionalidad:
0 g
8 E 5. Profesion u Oficio: 6. No. de Cédula de Vecindad:
g 8 Orden Registro
2 7. Direccion para recibir notificaciones: 8. Calidad con que actua:
9. Nombres y Apellidos completos:
8
O 10. Dependencia donde prestaba sus servicios:
w
|
3
w 11. Ministerio: 12. Puesto desempefiado:
|
w
a
3 13. Salario Mensual: 14. Ntmero de Partida Presupuestaria:
|_
<
a
15. Fecha de Fallecimiento:  Dia Mes Afio
16. Tipos de Prestacion:
m 7z
L g a. Postuma O f.  Bonificacion Anual O
o .
&_E) E b. Gastos- Funerales O g. Salario O
= © ¢. Vacaciones O h. Bono por Antigiiedad O
| .
u 2 d. Aguinaldo O i. Otros (Especifique)
e e. Bono Vacacional O
17. Lugar y Fecha: 18. Firma o huella digital del solicitante
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Nota: Este formulario ha sido disefiado exclusivamente para realizar tramites administrativos en la Oficina Nacional de Servicio Civil.

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

INSTRUCTIVO

Esta solicitud debera presentarse ante la Oficina Nacional de Servicio Civil o la Dependencia donde presté sus servicios el trabajador
fallecido.

Casilla 8: CALIDAD CON QUE ACTUA — Anote la que corresponda de las siguientes:
Conyuge o persona unida de hecho declarada legalmente

Madre o padre de los hijos menores de edad o incapaces del fallecido
Madre o padre que dependia econdmicamente del fallecido

Hijo mayor de edad del fallecido

Hermano del fallecido

DOCUMENTOS EN ORIGINAL QUE DEBEN ACOMPARNARSE A TODA SOLICITUD:

1. Certificacién o constancia de los servicios prestados por el fallecido, extendida por la(s) dependencia(s) en donde presto servicios,
en la que se deberd indicar fecha de inicio y cese de la relacion laboral, nimero de partida y el puesto desempefiado; ademas de
incluir el récord de vacaciones disfrutadas durante su relacién laboral, con detalle de fechas en que fueron disfrutadas y el afio a que
correspondieron.

2. Certificacion de la partida de defuncion extendida por el Registro Civil correspondiente.

3. Factura de gastos funerales que acredite que el solicitante efectu6 el pago.

ADEMAS DE LOS INDICADOS EN LOS NUMERALES 1,2 Y 3 DEBERAN ACOMPANARSE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS EN ORIGINAL.:

Cuando la solicitud la hace el cnyuge o conviviente del fallecido:
+ Certificacion reciente de la partida de matrimonio o de la unién de hecho legalmente declarada e inscrita en el Registro Civil
respectivo.

Cuando los beneficiarios son hijos menores de edad o incapaces, la solicitud la deberd hacer la madre o el padre de los hijos menores
0 incapaces del fallecido:

+ Certificacion de las partidas de nacimiento de los hijos procreados con el fallecido, extendidas por el Registro Civil correspondiente
+ En caso del tutor, documento que acredite la declaratoria de tutela debidamente inscrita en el Registro Civil respectivo.

Cuando la solicitud la hace la madre o el padre del fallecido:

+ Certificacion de partida de nacimiento del servidor fallecido extendida por el Registro Civil respectivo.

+ Declaracion jurada prestada ante Notario, Gobernador Departamental o Alcalde de la localidad, en donde se haga constar que el
servidor fallecido no dej6 cdnyuge supérstite, hijos menores o incapaces, y que dependia econémicamente del fallecido.

Cuando la solicitud la hace un hijo mayor de edad o hermano del fallecido:

+ Certificacion de partida de nacimiento extendida por el Registro Civil respectivo.

+ Declaracién jurada prestada ante Notario, Gobernador Departamental o Alcalde de la localidad, en donde se haga constar que el
servidor fallecido no dej6 conyuge supérstite, hijos menores o incapaces.

Observacién: Si el solicitante es hijo mayor de edad, puede solicitar sueldos o salarios pendientes, vacaciones, aguinaldo, bonificacion
anual y otra prestacién legalmente establecida.

13 Calle 6-77 Zona 1, Edificio Panamericano, Guatemala 01001
Teléfonos: (502) 2232-1138, 2251-8983, 2238-1475, 2253-6982. Telefax: (502) 2230-0039
— . = . E-mail: onsec@concyt.gob.gt
e—— ' 'GOBIERNO)
A G U A

D E-ABVAR®YE® TT® M
T E M A L .




