PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL
DEPARTAMENTO DE PREVISION CIVIL

Expediente No.

I. INGRESO: )] 1. Establecer formulario
2. Confrontar documentos

1. Asignar nimero

2. Revision libro causantes VII. REVISION RESOLUCION:

Il. GRABACION: (f)

1. Revisién archivo ®
2. Grabacion del expediente VIII. NOTIFICACION RESOLUCION:
[1l. REVISION:
] 0
% ggﬁf,'tﬂg presupuesto 1. Llenar CP-07 y citacion
3. Ratificacion o auténtica 2. Adjuntar formulario ONSEC-CP-29
4. Representante legal . .
5. Certificaciones 3. Adjuntar formulario ONSEC-CP-30

Partida de nacimiento
Identificacion

Nacionalidad

Carencia de antecedentes penales IX. PARA ACUERDO: )]

IGSS (Invalidez)

Informe de dependencia, como ocurri6 invalidez 1. Revisar declaracion jurada, acta de entrega, y/o supervivencia

Defuncién (pensiones derivadas)
Matrimonio (viudez)

Nacimiento de hijos X. ELABORACION ACUERDO:
Servicios
Otros
IV. LIQUIDACION: (f) 6]
Revision indices de beneficiarios 1. Anotar tarjeta menores
revision Presupuesto Clases Pasivas 2. Formulacion Acuerdo

Revision Certificacién de Servicios
Comprobacion servicios
A IPM si tiene servicios militares XI. APROBACION ACUERDO:
. Certificacion sueldos:

Contabilidad del Estado

Depto. de Registros y Verificacion )
Informe Contraloria General de Cuentas

Otras certificaciones sueldos

Nota cancelacion

7. Elaboracion de liquidacion

8.  Procede no otorgar la pension
9.

1

curwNE

Anotacion libro causantes
0. Otros

V. APROBACION LIQUIDACION:

®
VI. ELABORACION RESOLUCION:

®

OBSERVACIONES:

La persona encargada de efectuar cada tramite, debe firmar en el espacio respectivo hasta que haya llevado a cabo el paso correspondiente.

Paginalde1
Nota: Este formulario ha sido disefiado exclusivamente para tramites administrativos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil.
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