Nota: Este formulario ha sido disefiado exclusivamente para realizar tramites administrativos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil
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PRESIDENCIA E LA REPUBLICA
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

REQUISITOS DEL MEMORIAL DE SOLICITUD DE PAGO DE
PRESTACIONES LABORALES

MEMORIAL DIRIGIDO ANTE LA DIRECCION DE LA OFICINA NACIONAL
DE SERVICIO CIVIL

» SE CONSIGNAN LOS DATOS PERSONALES (NOMBRE, EDAD, ESTADO
CIVIL, NACIONALIDAD, PROFESION Y OFICIO, NUMERO DE CEDULA,
LUGAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, TELEFONO DE DOMICILIO).

> EXPOSICION DE LOS DATOS LABORALES (NOMBRE DE LA INSTI'[UCION,
FECHA DE INICIO, FECHA DE CESE, ULTIMO PUESTO DESEMPENADO Y
NUMERO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA).

» PETICION: POR ULTIMO SE HACE LA PETICION EN FORMA CLARA Y
PRECISA.

> FIRMA Y FECHA
> ADJUNTAR FOTOCOPIA LEGIBLE DE CEDULA DE VECINDAD DEL
INTERESADO(A)

NOTA: EL MEMORIAL SE PRESENTA EN HOJA DE PAPEL BOND, EN
ORIGINAL Y DOS (2) COPIAS, CON LETRA DE MOLDE O A MAQUINA, SIN
NECESIDAD DE AUXILIO DE ABOGADO.
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