Oficina Nacional de Servicio Civil
Repuiblica de Guatemala

ACUERDO DE DIRECCION No. D-2024-043
Guatemala, 01 de febrero de 2024

LA DIRECTORA DE LA OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL
OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 numeral 1, del Decreto No. 1748 del Congreso de la Reptuiblica de Guatemala,
Ley de Servicio Civil, determina que entre los deberes y atribuciones del Director de la Oficina
Nacional de Servicio Civil, se encuentra el velar por la correcta aplicacion de la Ley de Servicio
Civil y sus reglamentos, organizando un sistema de administracién de personal al servicio de la
administracién publica, de acuerdo con los principios que la misma sefala; asimismo, el articulo
6 del Acuerdo Gubernativo No. 18-98, Reglamento de la Ley de Servicio Civil, establece que la
Oficina Nacional de Servicio Civil procedera a la elaboracién de los instrumentos técnicos-
administrativos y legales que estime pertinentes.

CONSIDERANDO:

Que la Directora de la Oficina Nacional de Servicio Civil por medio del Acuerdo de Direccién
No. D-2023-191 de fecha 28 de diciembre de 2023, aprob6 el Manual de Normas y Procedimientos
para la Aplicaciéon de Acciones de Puestos del Plan de Clasificacién de Puestos, con vigencia
efectiva de forma inmediata. La Oficina Nacional de Servicio Civil, con el propésito de garantizar
una implementacién organizada, estima la necesidad de establecer un plazo transitorio para las
actualizaciones, la socializacién y capacitacion correspondiente, que permita una integracién
gradual y efectiva, que coadyuve en la adaptacién eficaz de las directrices y procedimientos en
materias de acciones de puestos y de personal que estan sujetos a la observancia del relacionado
manual.

POR TANTO:

Con base a la normativa legal citada, lo considerado; y, el articulo 5 del Acuerdo Gubernativo
No. 246-2017, Reglamento Organico Interno de la Oficina Nacional de Servicio Civil.

ACUERDA:

Articulo 1. Reformar el articulo 1 del Acuerdo de Direccién No. D-2023-191 de fecha 28 de
diciembre de 2023, el cual queda ast:

Articulo 1. Aprobacién. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos para la
Aplicacién de Acciones de Puestos del Plan de Clasificacion de Puestos, que es el
instrumento técnico que comprende el conjunto de normas, lineamientos y
procedimientos establecidos por la Oficina Nacional de Servicio Civil para gestionar y
administrar las diversas acciones que solicitan las autoridades nominadoras de las
dependencias que se rigen por la Ley de Servicio Civil y su Reglamento.

Articulo 2. Reformar el articulo 4 del Acuerdo de Direcciéon No. D-2023-191 de fecha 28 de
diciembre de 2023, el cual queda asi:
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Articulo 4. Rectoria. La Oficina Nacional de Servicio Civil, a través de la Direccién de
Puestos y Remuneraciones, segtin el &ambito de su competencia, ejercera la rectoria en la
definicién de criterios y lineamientos relacionados en la administraciéon de puestos
contenidos en el Manual de Normas y Procedimientos para la Aplicacién de Acciones de
Puestos del Plan de Clasificacion de Puestos.

Articulo 3. Reformar el articulo 5 del Acuerdo de Direccién No. D-2023-191 de fecha 28 de
diciembre de 2023, el cual queda ast:

Articulo 5. Actualizacién de instrumentos técnicos. Se instruye a las Direcciones de
Puestos y Remuneraciones, Investigacion y Desarrollo, Carrera Administrativa y
cualquier otra unidad administrativa de esta Oficina, realicen las acciones
administrativas correspondientes, para la actualizacion de los Instrumentos Técnicos,
Manuales Administrativos y procesos del Sistema Informatico de Administracién de
Recursos Humanos -SIARH-, necesarios para la aplicacion del Manual de Normas y
Procedimientos para la Aplicacion de Acciones de Puestos del Plan de Clasificacién de
Puestos.

Articulo 4. Reformar el articulo 10 del Acuerdo de Direccién No. D-2023-191 de fecha 28 de
diciembre de 2023, el cual queda ast:

Articulo 10. Vigencia. El presente Acuerdo surte efectos a partir del 01 de septiembre de
2024.

Articulo 5. Adicionar el articulo 9 al Acuerdo de Direccién No. D-2023-191 de fecha 28 de
diciembre de 2023, el cual queda ast:

Articulo 9. Transitorio. Los tramites en materias de acciones de puestos y de personal
que se encuentren iniciados ante la Oficina Nacional de Servicio Civil, antes de la entrada
en vigencia del Acuerdo de Direcciéon No. D-2023-191 de fecha 28 de diciembre de 2023;
proseguiran a efecto que finalicen.

Articulo 6. Vigencia. El presente Acuerdo sunfé sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE:
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